‘ ..0 0{}0.‘

”.:.‘,;.{:’ .'. @e-

TIETOSUOJASELOSTE KIRKKOREKRY

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)
Laki yksityisyyden suojasta tydelaméssa (759/2004) 16 §
Laatimispaiva 5.7.2023

Rekisterin nimi

Kirkkorekry-palvelun tydnhakijatietojen rekisteri

Rekisterinpitaja

Siilinjarven seurakunta
Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi
p. 017 288 4600
siilinjarven.seurakunta@evl.fi

Rekisterin yhteyshenkild
Talousjohtaja Anu Kopponen, p. 044 728 4621, anu.kopponen@ev|.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
[td&-Suomen it-aluekeskus

Tietosuojavastaava Marko Torvinen
Asemakatu 38—40 B, 4.krs, 70110 Kuopio

p. 040 484 8215, tietosuojavastaava.iita@evl.fi

Tietosuojan yhteyshenkil®
Talousjohtaja Anu Kopponen
Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi

p. 044 728 4621, anu.kopponen@evVl.fi

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Henkilotietoja kasitellaén rekrytointien toteuttamisessa.

5 REKISTERIN SISALTO

Rekisterdidysta keratdan seuraavat tiedot:
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(a) perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli, puhelinnumero, sahko-

postiosoite, kieli, jolla kayttaja kayttda hakijaportaalia;

(b) koulutukseen liittyva tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisé- ja tdydennyskoulutus;

(c) tybhistoriaan liittyva tieto kuten aiemmat tydnantajat, tehtavéanimike kuvaus tydtehtavista, tydsuhteen

kesto;
(d) kayttajatunnus ja salasana;

(e) jarjestelman tekninen kayttajatieto, audit trailit ja lokitiedot.

Rekrytointijarjestelméén tallennettavat tydnhakijasta kerattavat tiedot riippuvat kulloinkin siité, mité tietoja
kohdennetun rekrytoinnin hakulomakkeella kysytéén, ja mité tietoja kyseinen henkilt itsestdan antaa ja tal-

lentaa rekrytointijarjestelmaan.
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6 TIETOJEN LUOVUTUS
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Tietoja voidaan luovuttaa rekrytoinnin osapuolille, joiden kanssa on tehty sopimus rekrytointiin liittyvien pal-
veluiden kaytosta.

Henkil6tietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietojen luovutuksessa noudate-
taan palvelutarjoajien kanssa tehtyja tietosuojasopimuksia.

7 REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterinpitaja varmistaa, ettd sdhkoisesti kasiteltavia tietoaineistoja kasitelladn kulloinkin ajan tasalla ole-
vien tietoturvakaytantéjen mukaisesti. Tietoturvakaytantoihin kuuluvat esim. tietoaineiston salaus tiedonsiir-
roissa, kayttdoikeuksien rajaukset ja ohjelmistojen asianmukaiset paivitykset.

Rekisterinpitgjan tydntekijat ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitamaan salassa henki-
I6tietojen kasittelyn yhteydessa saamansa tiedot.

8 HENKILOREKISTERISSA OLEVIEN TIETOJEN SAILYTYS JA HAVITTAMINEN

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista suh-
teessa niihin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on keréatty.

Tulostettujen hakemusten kasittely: Rekrytointiprosessin jalkeen kaikki tulostetut hakemusasiakirjat ja niiden
litteet havitetd&n salaisen paperijatteen havitysprosessin mukaisesti.

Avoimiin tydpaikkoihin jatetyt hakemukset anonymisoidaan automaattisesti kahden (2) vuoden kuluttua sen
jalkeen, kun tybnantaja on paattanyt rekrytoinnin kasittelyn tekemalla rekrytoinnille paattamistoiminnon. Mi-
kéli paattamistoiminto jatetaan tekematta, jarjestelma paattaa rekrytoinnin automaattisesti vuoden kuluttua

tyopaikan hakuajan paattymisen jalkeen. Téllaisessa tapauksessa hakemus siis séilyy jarjestelmassa kolme
(3) vuotta hakuajan paattymisesta.

9 REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on alla kuvatut oikeudet:

a) Oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siitd, etta hanta koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etta
niita ei kasitelld, ja jos naita henkildtietoja kasitelladn, oikeus saada paasy henkilétietoihin;

b) Oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen perus-
teella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen;

c) Oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatar-
kat ja virheelliset henkilttiedot seka oikeus saada puutteelliset henkilotiedot tadydennettya;

d) Oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivy-
tysta, jos sovellettavan tietosuojalainsdadannon edellytykset tayttyvat;

e) Oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos sovellettavan tietosuojalainsaadannon
edellytykset tayttyvat;

f) Oikeus saada itseaan koskevat henkil6tiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpitajalle, ja-
sennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tie-
dot toiselle rekisterinpitajélle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle henkilétiedot on toimitettu, jos so-
vellettavan tietosuojalainsééadannon edellytykset tayttyvat;

g) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilttie-
tojen késittelyssé rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista
koskevat pyynnot osoitetaan edelld mainitulle rekisterinpitdjan yhteyshenkillle.

Jos haluat kayttaa ylla lueteltuja oikeuksiasi, pyynnét arvioidaan tilanne- ja tapauskohtaisesti. Huomioithan,
ettd voimme mahdollisesti pyynnostasi huolimatta sailyttéé ja kayttaa tietojasi, jos tAma on tarpeen esim.
lainsdadannon velvoitteiden noudattamiseksi, riita-asioiden ratkaisemiseksi tai oikeutettujen etujemme (esim.
oikeussuojan) varmistamiseksi.
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Rekisterdidyn oikeuksien toteuttaminen
Seurakunnan yllapitdminen rekistereiden tietosuojaselosteet ovat jokaisen nahtavilla seurakunnan kotisivuilla

https://www.siilinjarvenseurakunta.fi ja seurakuntatoimistossa osoitteessa Haarahongantie 4, 71800 Siilin-
jarvi.

Rekisterdity voi jattda omien henkilétietojensa tarkastus-, oikaisu- tai poistopyynnén seurakuntatoimistoon
osoitteessa Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi. Pyynto6 tehdaan erillisella lomakkeella.

Pyynnon esittdjan on ilmoitettava tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat: nimi, osoite, henkilétunnus, mita tie-
toja halutaan tarkastaa ja miltéa ajanjaksolta. Pyynt6 voi koskea samanaikaisesti useampaa rekisterid. Seu-
rakunta varmistaa pyynnon tekijan henkilollisyyden.

Pyynt6 ohjataan seurakunnan tietosuojayhteyshenkil6lle, joka kerda tiedot ja tekee paatdksen tietojen anta-
misesta rekisterinpitdjan edustajana. Seurakunta vastaa pyyntoon viimeistaan kuukauden sisalla pyynnon
esittdmisestd. Tavoitteena on kuitenkin vastata kahden viikon kuluessa. P&aatdksestéa voi valittaa valvontavi-
ranomaiselle.

Tiedot pyynnosta ja siihen vastaamisesta toimitetaan myds seurakunnan tietosuojavastaavalle.
Rekisterdidylla on oikeus saada tietonsa poistettua jarjestelmisté ja tulla unohdetuksi. Talldin pyydetaan
henkilolta tieto mista hén tahtoo tulla poistetuksi: kaikkialta vai joltain toimialalta/tietysta rekisteristda. Henkil6-

tiedot poistetaan kaikista rekistereista, jossa sita ei lainsdddannoén mukaan tarvita.

Lisatietoja voi kysya tietosuojavastaavalta tai tietosuojan yhteyshenkilolta.
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